Saitit:Etienne

Direction des Ressources Humaines

AVIS DE VACANCE DE POSTE

Chargé(e) d'édition (H/F)

Infos Clés

Date de publication :

Réponse avant le :|04/06/2021
Référence ;11922
Direction :

Affaires culturelles

Service :

Opéra

Cadre d'empiloi :

REDACTEURS TERRITORIAUX

Lieu de travail :

Opéra — Jardin des Plantes

Horaires :

base 37 heures hebdomadaires

Contraintes du poste :

Disponibilité les soirs et les week-
ends

Contact :

HYACINTHE BEATRICE - RRH
87628 /04 77 48 76 28
RAYAN OUMAMA
88330/04 77 48 83 30

Avis de vacance interne et externe

Modalités d'ouverture de poste :

Contexte :

La Direction des Affaires Culturelles recherche pour
I'Opéra, un(e) Chargé(e) des éditions afin de développer
la création, la qualité et la cohérence des formes et des
contenus de communication au service de la stratégie.

Missions :

- Création, mise au format d'outils de communication,
programmes de salle, dossiers pédagogiques...

- Création et réalisation d'une lettre d'information
électronique,

- Suivi et développement du site internet, de sa gestion et
de son administration,

- Création et suivi des bases de données textes et
iconographiques,

- Suivi de fabrication avec les prestataires de la chaine
graphique (Agence de communication, imprimeurs...),
- Aide sur projets événementiels,

- Aide aux relations avec la presse,

Profil :

- Bonne maitrise des logiciels de PAO : Suite adobe
CS5,5 ou CS6,

- Connaissances du web, internet et nouvelles
technologies,

- Créativité, dynamisme et sensibilité artistique

- Capacité d'organisation et de synthése

- Aisance relationnelle, aptitude au travail en équipe
- Qualités rédactionnelles



